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Wir sind ein mittelgrosses und erfolgreiches Gartenbauunternehmen mit rund 40 
Mitarbeitenden in Boswil. Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per Juli 2019 oder nach 
Vereinbarung eine/n  

 
 
 

Sachbearbei terIn Innendienst & Personalwesen  60-80% 
 
Ihre Hauptaufgaben:  

 Verantwortung für das Personalwesen (HR) inkl. Löhne 

 Unterstützung des Geschäftsleiters 

 Allgemeine Korrespondenz und weitere administrative Tätigkeiten 

 Mitarbeit bei Marketingaktivitäten  

 Stellvertretung der Rechnungswesen-Verantwortlichen 
 
Ihr Profil 

 Kaufmännische Grundbildung mit Erfahrung in einer vergleichbaren Position, 
Weiterbildung im HR-Bereich erwünscht 

 Gute EDV Kenntnisse (MS Office) 

 Hohes Verantwortungsbewusstsein 

 Pflichtbewusste, serviceorientierte und kommunikative Persönlichkeit, welche einen guten 
Umgang mit der Kundschaft und den Mitarbeitenden pflegt  

 
Bei uns erwartet Sie 

 Ein engagiertes und motiviertes Team  

 Vielseitige und interessante Aufgaben 

 Zeitgemässe Arbeitsbedingungen  

 Hohe Selbständigkeit 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail.  
 
 
Berger Gartenbau AG 
Christian Weber  
christian.weber@bergergartenbau.ch 
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